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 CAHIER DES CHARGES  

       
 

 

 
 

Responsable des systèmes d’information 
 
 
Identification du Poste 
 
Dicastères rattachés Présidence 
Service :    Secrétariat municipal  
Libellé emploi Responsable des systèmes d’information  
 
 
Structure hiérarchique 
 
Supérieur direct :   Secrétaire municipal  
 
 
Missions générales du poste 
 
Assurer le fonctionnement et piloter les systèmes d’informations communaux.  
Etablir la stratégie informatique communale et piloter sa mise en œuvre.  
Soutenir le Conseil municipal dans ses prises de décisions liées au domaine informatique.  
Coordonner la collaboration avec les fournisseurs informatiques externes et mettre en œuvre des démarches 
partenariales.  
 
 
 
 
Domaines d’activités principales – tâches 

  
Etablir et assurer le fonctionnement de la gouvernance de la fonction informatique de la Commune 
Etablir, mettre en œuvre et assurer la mise à jour de la stratégie informatique communale, son 
opérationnalisation et son suivi 
Piloter les choix en matière d'architecture informatique et de modèles logistiques  
Assurer l'opérationnalisation de la stratégie de digitalisation communale et assurer le suivi du plan de mise 
en œuvre 
Coordonner avec les responsables des services la mise en œuvre de projets transversaux 
Superviser le fonctionnement opérationnel de l'informatique communal 
Proposer les budgets en lien avec l’activité  
Définir les principes relevant de la sécurité informatique au sein de la Commune et en assurer le respect 
Être la personne de référence pour les relations avec les prestataires informatique externes  
 
 
 
Profil – formation – expérience 
 

Bachelor en informatique de gestion HES 
Expérience professionnelle de quelques années, idéalement dans un poste similaire comprenant :  

o expérience avec des prestataires informatiques,  
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o expérience en matière de choix technologique et architecture,  
o expérience opérationnelle, infrastructures et administration publique) 

Excellentes capacités relationnelles et de négociation  
Vision stratégique et capacités d’organisation et d’adaptation 

 
 
 
Compétences 
 
Sens des responsabilités et de l’organisation  
Esprit d’analyse et capacité de planification stratégique 
Capacité a vulgariser et faire comprendre les défis en matière informatique 
Facilité de contact 
 
 
Taux d’activité 
 
80% à 100% 
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